VACCINNET BESTELLINGEN e

gezond samenleven

» Kijk na of je voor de juiste uitbatingsplaats bent ingelogd.

» Enkel bij de allereerste bestelling: Geef je startvoorraad in en klik op de knop ‘Bevestigen’.
- Ongeacht welke pagina je opent onder ‘Bestellen’, zal je eerst de voorraad moeten instellen,
alvorens je kan starten met bestellingen en voorraadbeheer.

» Enkel bij de allereerste bestelling: Vul bij ‘Mijn gegevens’ (onder ‘Bestellen’) de
standaardlevergegevens in die je bij elke bestelling wenst te zien verschijnen. Deze blijven
opgeslagen bij elke volgende bestelling.

» Pas de status van reeds geleverde bestellingen aan naar ‘Voltooid'.

- Navigeer naar ‘Bestellingen’ onder ‘Bestellen’.

- Klik op ‘Details’ van de bestelling met status ‘In verwerking’ en kijk na of deze reeds geleverd
is. Zo ja, ga dan verder met de volgende stappen.

- Klik op de knop ‘Levering bevestigen’.

- Vink in het pop-upscherm de producten aan die geleverd werden.

- Klik op de knop ‘Levering bevestigen’. De voorraad van deze producten zal stijgen met het
bevestigde aantal en de status zal wijzigen naar ‘Levering bevestigd'.

» Valideer de huidige voorraad.
- Navigeer naar ‘Voorraad’ en controleer of deze nog correct is. Zo niet, wijzig deze.

» Navigeer naar ‘Bestelling plaatsen’ onder ‘Bestellen’.

» Vul de gewenste aantallen immunisatieproducten in en klik op de knop ‘Volgende’.
- Het maximum aantal dat je kunt bestellen houdt rekening met je voorraad en je onvoltooide
bestellingen.
- Extra materiaal zoals spuiten en naalden wordt pas op de volgende bestelpagina toegevoegd.

» Controleer de bestelling en levergegevens op het volgende scherm en pas deze aan indien
nodig. Voltooi de bestelling door op ‘Bestelling plaatsen’ te klikken.

» De bestelling wordt bovenaan het overzicht van de bestellingen toegevoegd of
samengevoegd als er nog een bestelling met de status ‘Open’ is en eenzelfde besteldatum.
- De bestelling wordt opgesplitst in bestellingen per leverancier met elk een apart
bestelnummer.

» Zodra de bestelling is verstuurd naar de leverancier, volgen deze 2 acties:
- De status van de bestelling wijzigt automatisch van ‘Open’ naar ‘In verwerking’ en de
producten in de bestelling krijgen een aparte status ‘Levering nog niet bevestigd'.
- Het e-mailadres opgegeven in de bestelling ontvangt een bevestigingsmail van Vaccinnet.

» Volg de status verder op in het overzicht en bevestig zodra de producten geleverd zijn.

- Navigeer naar ‘Bestellingen’ onder ‘Bestellen’.

- Klik op ‘Details’ van de bestelling met status ‘In verwerking’ en kijk na of deze reeds geleverd
is. Zo ja, ga dan verder met de volgende stappen.

- Klik op de knop ‘Levering bevestigen'.

- Vink in het pop-upscherm de producten aan die geleverd werden.

- Klik op de knop ‘Levering bevestigen’. De voorraad van deze producten zal stijgen met het
bevestigde aantal en de status zal wijzigen naar ‘Levering bevestigd'.
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